航天开票系统V6.10版开具普通发票的流程：
1．进入防伪开票系统V6.10的“发票管理”模块，点击“发票开具管理／发票填开／普通发票填开”菜单项，系统弹出“发票号码确认”提示框，在提示框中显示发票种类为普通发票。
[image: image1.png]SRR DR LEES
XiHE FRRAERQ | 2BFAER() TETDELRITCQ BE@ W@
ﬁ‘ 1RSI LEAERAE
e 2EFEEER 2 AT

T RBAS R

| AETRRER | ReaE
LEREREE A
Py

5 EEHE

a

R o)

&
3 9 &8

EEEE





[image: image2.png]+ 4400032650
+ 00017747





2．点击上述提示框中的“确认”按钮，系统弹出“普通发票填开”窗口，在客户编码库中选择购方信息(方法与开具增值税专用发票选择客户相同)或在发票填开界面的文本框中直接输入客户信息。
3．在商品信息文本框选择销售的商品信息(商品信息应在“系统设置／商品编码”中事先设置好)。

4．填写购方信息和商品信息，确认无误后按“打印”按钮则加密此发票信息和打印发票，方法与增值税专用发票相同。
5．在“发票管理／发票查询”可以查出已开的增值税专用发票和普通发票(需设置“发票种类”栏目)，同时可打印选中的发票(注意“专用发票”和“普通发票”的区分)。

6．普通发票的购方信息栏中名称项必须填写，若购方有纳税人识别号，则应填写(购方有纳税人识别号、购方地址、银行信息项目可以为空)。
7、普通发票验旧方式与专用发票验旧方式一致。均须打印《销项情况统计表》，明细中必须反映的相应字段为：发票种类、类别代码、发票号码、所属月份、购方税号、开票日期、合计金额、税率、合计税额、作废标志、修复标志。
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企业在操作中遇到问题，可直接致电到科税公司税控服务中心咨询。或登陆网站查询http://www.ks-info.net/相关操作指引。
咨询电话：22858383  87684315  87682150   87682070转
